ΦΥΛΛΟ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 
Λογισμικό: Επεξεργαστής Κειμένου
Ενότητα: Δημιουργώ με τον κειμενογράφο
Τάξη: Δ’ Δημοτικού


ΚΑΝΟΝΕΣ ΠΛΗΚΤΡΟΛΟΓΗΣΗΣ

· Πατάμε Enter μόνο για την αλλαγή παραγράφου. Για αλλαγή γραμμών αφήνουμε τον Επεξεργαστή κειμένου να κάνει αυτόματη αλλαγή γραμμών.
· Για τον διαχωρισμό λέξεων χρησιμοποιούμε μόνο ένα κενό.
· Πριν από τελείες, κόμματα και ερωτηματικά δεν αφήνουμε ποτέ κενό, μετά από αυτά αφήνουμε μόνο ένα κενό.

ΕΡΓΑΣΙΑ
1. Ανοίξτε τον επεξεργαστή κειμένου του υπολογιστή σας (π.χ. Word) και γράψτε το παρακάτω κείμενο ακολουθώντας τους κανόνες πληκτρολόγησης:
[image: ]

2. Στον τίτλο βάλτε γραμματοσειρά Comic Sans MS, μέγεθος 14, έντονη γραφή και στοίχιση κέντρου.
3. Στην πρώτη παράγραφο βάλτε γραμματοσειρά Tahoma, μέγεθος 12, πλήρης στοίχιση.
4. Στην δεύτερη παράγραφο ορίστε γραμματοσειρά Verdana, μέγεθος 11, πλήρης στοίχιση.
5. Στην τελευταία παράγραφο βάλτε γραμματοσειρά Courier New, μέγεθος 14, στοίχιση κέντρου.
6. Στην λέξη τσάντα βάλτε υπογράμμιση, στη λέξη πληκτρολόγιο κόκκινα γράμματα, στη λέξη οθόνη μπλέ γράμματα, στη λέξη υπολογιστής κίτρινη επισήμανση.
Το κείμενο σας θα έχει την εξής μορφή:
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Τέλος, αποθηκεύστε την εργασία σας με το όνομα «ηλεκτρονική τσάντα» 
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