Εισαγωγικές Ασκήσεις για Πληκτρολόγηση Κειμένου

Άσκηση1

Ανοίξτε το word και στο νέο έγγραφο που ανοίγει γράψτε το παρακάτω κείμενο. Μη ξεχάσετε να αποθηκεύσετε στο φάκελο σας με όνομα αρχείου Άσκηση1

Ο Κάβουρας κι η Αλεπού

Ζούσε, κάποτε, ένας κάβουρας σε μιαν ακρογιαλιά. Ήταν πολλά καβούρια σε εκείνη την ακρογιαλιά, που ζούσαν ανάμεσα στους βράχους και στα φύκια και, καμιά φορά, έβγαιναν για λίγο στην αμμουδιά, ως εκεί που έφτανε το κύμα της θάλασσας, κι έπειτα ξαναγυρνούσαν στις φωλιές τους. Εκεί, ανάμεσα στα βράχια και στα φύκια, που πότε τα σκέπαζε και πότε τα ξεσκέπαζε η θάλασσα, ζούσαν όλα μαζί τα καβούρια., έτρωγαν, έπαιζαν, κοιμόντουσαν. Κι εκεί στις πιο βαθιές σπηλίτσες, ή κάτω από βραχάκια, που σχημάτιζαν κουφάλα, κρύβονταν όταν τα απειλούσε κάποιος κίνδυνος. Αλλ' αυτός ο κάβουρας είχε βαρεθεί να ζει όπως τα άλλα τα καβούρια. Όταν ανέβαιναν στην ακρογιαλιά και τα άλλα έτρεχαν να ξαναπέσουν στο νερό, αυτός αργοπορούσε και καμιά φορά προχωρούσε λίγα μέτρα στην αμμουδιά, γιατί ήθελε να δει πώς είναι ο κόσμος της στεριάς. Τέλος, μια μέρα, αποφάσισε να μην ξαναγυρίσει στη θάλασσα. Προχώρησε ως την αμμουδιά, ώσπου βρήκε ένα ποταμάκι που κυλούσε ανάμεσα στις πέτρες και ανέβηκε στην κοίτη του ποταμού για να δει τι είναι πιο πέρα. Έφτασε, έτσι, σ' ένα δάσος και παραξενεύτηκε γιατί ποτέ στη ζωή του δεν είχε δει δέντρα και στην αρχή, νόμισε πως είναι κατάρτια καραβιών. Αλλά καθώς προχωρούσε θαυμάζοντας αυτά που έβλεπε γύρω, τον είδε μια πεινασμένη αλεπού και πήδησε απάνω του για να τον φάει. «Καλά να πάθω!», είπε μέσα του ο καημένος ο κάβουρας. «Αφού ήμουνα θαλασσινός, τι γύρευα στη στεριά;»

Άσκηση2

Γράψτε το παρακάτω κείμενο και αποθηκεύστε το με όνομα αρχείου Άσκηση2 στο φάκελό σας

Το πορτοκάλι και μια ηλιαχτίδα

Ήταν, κάποτε, μια μικρή ηλιαχτίδα. Μικρή, μα πολυταξιδεμένη. Και πού δεν είχε πάει!

Είχε ταξιδέψει μέχρι τα πιο μακρινά αστέρια. Είχε διασχίσει το διάστημα σκαρφαλωμένη πάνω σε βιαστικούς γαλαξίες. Μα πάντα γυρνούσε πίσω. Στη ζεστή αγκαλιά του ήλιου. Ώσπου μια μέρα αποφάσισε να έρθει στη Γη. Και ήρθε.

Έπαιξε με τα κύματα. Κρύφτηκε μέσα στα σκοτεινά φυλλώματα των δέντρων. Δροσίστηκε στα νερά των ποταμών. Κουβέντιασε, καθισμένη πάνω στα πέταλα μιας μαργαρίτας, με τις μέλισσες και τις πεταλούδες. Ακούμπησε πάνω στις φτερούγες ενός αηδονιού και τραγούδησε μαζί του.

Και οι μέρες περνούσαν. «Πότε θα γυρίσεις πίσω;», τη ρωτούσε ο ήλιος. «Αχ, είναι όμορφη η Γη!», του απαντούσε εκείνη. «Άσε με να μείνω για πάντα!».

O ήλιος δεν της το χάλασε το χατίρι. «Μείνε!», της είπε. Κι η ηλιαχτίδα χαρούμενη, άρχισε να ψάχνει να βρει το πού θα έστηνε το νέο σπιτικό της.

Έψαξε εκεί που φυτρώνουν τα λουλούδια. Κι εκεί που υψώνονται τα πεύκα. Εκεί που κοιμούνται τα ελάφια. Εκεί που ξεδιψούνε τα πουλιά. Παντού ήταν όμορφα! Ποιο μέρος να πρωτοδιαλέξει;

Ώσπου μια μέρα συνάντησε ένα δέντρο. Μικρό ήταν. Μα είχε καταπράσινα φύλλα, με όμορφη μυρωδιά. Είχε και κάτι ολοστρόγγυλους καρπούς, που κρεμόντουσαν από τα κλαδιά του.

Κάτω από τη φλούδα τους –κι αυτή μυρωδάτη ήταν– η ηλιαχτίδα άκουσε τους χυμούς να την προσκαλούνε: «Σ’ εμάς μείνε!», είπαν. «Σ’ αυτό το πορτοκάλι!». Κι έτσι έκανε.

Από τότε είναι που το πορτοκάλι έχει αυτό το λαμπερό χρώμα. Όταν το πιάνεις στα χέρια σου, λες και κρατάς τον ήλιο. Ίδια μ’ αυτόν λάμπει.

Άσκηση3

Γράψτε τα παρακάτω κείμενα και αποθηκεύστε το με όνομα αρχείου Άσκηση3 στο φάκελό σας

ΜΑΘΕ ΟΤΙ:

Το πληκτρολόγιο αποτελείται από τέσσερις ομάδες πλήκτρων. 

Η ομάδα που κατέχει το μεγαλύτερο μέρος (αλφαριθμητικό) περιέχει κυρίως πλήκτρα που μας εξασφαλίζουν τα γράμματα, τα σημεία στίξης  και τους αριθμούς.

Στο δεξιό μέρος του πληκτρολόγιου (αριθμητικό) τα πλήκτρα μας εξασφαλίζουν τη γραφή των αριθμών, τα σύμβολα των αριθμητικών πράξεων αλλά μπορούν να γίνουν και πλήκτρα πλοήγησης αν απενεργοποιηθεί η φωτεινή ένδειξη Num Lock.

Ανάμεσα στις δύο προηγούμενες ομάδες υπάρχουν τα πλήκτρα πλοήγησης  και στο επάνω μέρος του πληκτρολόγιου μια σειρά πλήκτρων (λειτουργικά) που μας παρέχουν χρήσιμες πληροφορίες και εντολές λειτουργιών του Η/Υ. 

Τα περισσότερα πλήκτρα (εκτός της πλοήγησης και τα λειτουργικά) αντιπροσωπεύουν δύο χαρακτήρες. Ο ένας προκύπτει από απλή πίεση του πλήκτρου ενώ ο άλλος σε συνδυασμό με το πλήκτρο Shift (ταυτόχρονη πίεση).Συνδυασμός λειτουργικών και αλφαριθμητικών πλήκτρων εκτελούν πολλές από τις εντολές που ως τώρα εκτελούσαμε με το ποντίκι
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Σήμερα είναι Παρασκευή, 15/01/2015
Σβήσιμο κειμένου (backspace – delete)

Κεφαλαία – Μικρά (caps lock – Shift)

Κενό ανάμεσα σε λέξεις (space)

Αλλαγή γραμμής (Enter) 

Το πλήκτρο Shift (!@#$%^&*()

Τα πλήκτρα (Home – End)

Μετακίνηση σε γραμμές (Arrows Keys , κλικ mouse )

Μετακίνηση σε γραμμές για σβήσιμο λέξεων – για εισαγωγή κειμένου ανάμεσα σε λέξεις

Βάζοντας : (Shift+Q)

Το Enter ανάμεσα σε λέξεις και επαναφορά με Backspace , delete

Μεταφορά κειμένου με το Enter σε δεύτερη σελίδα

Άσκηση 6
Γράψτε το παρακάτω κείμενο και αποθηκεύστε το με όνομα αρχείου Άσκηση6 στο φάκελό σας
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"Hello!" amdvinoe n k.Soft.

"Mwg Ta TaTe;" pwTnoe o K.Loud.
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